Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PANG KY BIEN PHAP

(D6i Vai t6 chic, co sé ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thuc hién
du &n dau tu, t6 chirc nudc ngoai cd chirc nang ngoai giao)

. ) Quy trinh sé: 0la
1. Quy trinh ndi b giai quyet TTHC doi véi 05 thu tuc hanh chinh:

1.1. Bang ky bién phap bao d¢am bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (1.011441)
1.2. Bang ky thay doi bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat (1.011442)
1.3. Xéa dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat (1.011443)

1.4. Dang ky thong bao xur Iy tai san bao dam, dang ky thay d6i, x6a dang ky thong bao xur 1y tai san bao dam la quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi dat (1.011444)

1.5. Chuyén :[iép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha & hodc tir hop dong mua ban tai san
khac gan lién véi dat (1.011445)

a) Doi véi truwong hop khéong O Iy do chinh ding kéo dai thoi han gidgi quyét

Thir tuw
cong viéc

Thoi gian

Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thwe hi¢n thue hién

Kiém tra, hudng din, tiép nhin hd so, quét| BO phan tiép nhan va tra két
(scan) va luu ho so dién ttr, chuyén Vian phong | qua S Néng nghiép va Mai
dang ky dat dai tinh (Vin phong DPKDPD) xir Iy | trudng tai Trung tim phuc vu 01 gio lam viée
hd so hanh chinh cong (TTPVHCC)

Budc 1




Léanh dao Van phong PKDPD phén céng phong

Lanh dao Van phong dang ky

BuGe2 | huyén mén thu Iy, gidi quyét. dit dai (PKDD) 01 gics lam viée
Bude 3 Chuyén hé so cho chuyén vién phong xir 1y hd Lanh dao phong Dang ky va
SO cap giay chung nhan (PKCG) 0,5 gio lam viéc
Kiém tra, ra soat, giai &t ho so va trinh ldnh N . . .
Buéc 4 dao slat quy Chuyén vién phong BPKCG 03 gid lam viéc
Bude 5 K}em tfa ho so du diéu kién trinh 1anh dao VPBK Lanh dao phong PKCG 0,5 gits lam viee
ky duyét
Budc 6 Ky duyet ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh Lanh dao Van phong DPKDbb 01 gio lam vige
(TTHC)
Bu6c 7 | Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién phong BPKCG 0,5 gio lam viéc
Budc 8 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin Thu Vin phong PKDD 0,5 gio 1am viéc
, 7 Bo phan tiép nhan va tra két
Budc 9 | Tra ket qua cho ca nhan, td chuc qua So Nong nghié¢p va Moi Khong tinh thoi gian

truong tai TTPVHCC

Tong thoi giai quyét TTHC

Trong ngay lam viéc nhén
duoc hd so hop I¢; néu thoi
diém nhan ho so sau 15 gid
cing ngay thi co thé hoan
thanh viéc dang ky trong
ngay lam viéc tiép theo.




b) Trwong hop co quan ding ky cé Iy do chinh ding kéo dai thei han gidi quyét

Quy trink sé: 01b

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) va

Bo phan tiép nhan va tra két

Budce 1 Iwu ho so dién tir, chuyén Vin phong DKPD tinh xur qua S& Nong nghiép va Moi 0,5 gio lam viéc

Iy ho so truong tai TTPVHCC
. Lanh dao Van phong DPKDD phén cong phong Lanh dao Van phong o qx ea

Buge 2 chuyén mon thu 1y giai quyét. DbKbb 0.5 gitr lam vige

Budc 3 | Chuyén hd so cho chuyén vién phong xir 1y hd so Lanh dao phong PKCG 0,5 gio 1am viéc
- Kiém tra, ra soat hd so, du thao van ban thong bao
(ban glay, ban dién tur, hinh thirc khac) gui cho nguoi

Budc 4 | yéu cau dang ky ngay khi c6 ly do chinh dang de giai Chuyén vién phong BPKCG 16 gio lam viéc

thich nguyén nhén kéo dai thoi gian giai quyét.
- Giai quyét hd so va trinh lanh dao.




Budc 5 | Kiém tra ho so, trinh lanh dao VPPK ky duyét Lanh dao phong PKCG 01 gid lam viée
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao VPBK 4.5 gio lam viéc
Buoc 7 Cap nhat hd so dia chinh Chuyén vién phong DPKCG 0,5 gio 1am viéc
Budc 8 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin Thu 0,5 gio 1am viéc

, q B6 phan tiép nhén va tra két
Budc 9 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chtic qua SO Nong nghiép va Moi Khong tinh thoi gian

truong tai TTPVHCC

Tong thoi giai quyét TTHC

24 gio’ lam viéc (03 ngay
lam viéc)




I1. QUY TRINH GIAI QUYET TAI CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI CAC HUYEN, THANH

5

PHO (Dbi voi ca nhan, ho gia dinh)

2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC doi véi 05 thi tuc hanh chinh:
2.1. Bang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (1.011441)

Quy trinh sé: 02a

2.2. Bang ky thay doi bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat (1.011442)

2.3. Xoa ding ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dt, tai san gin lién véi dat (1.011443)
2.4. Dang ky thong bao xur Iy tai san bao dam, dang ky thay d6i, x6a dang ky thong bao xur 1y tai san bao dam 13 quyén sir

dung dat, tai san gan lién v6i dat (1.011444)

2.5. Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hgp dong mua ban nha & hodc tir hop dong mua bén tai san

khac gan lién voi dat (1.011445)
a) Doi véi truong hop khéong c6 Iy do chinh ding kéo dai thoi han gidi quyét

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, quét (scan) va
luu ho so dién tir, chuyén chi nhanh Van phong dang

B6 phan tiép nhan va tra

chuyén vién thu ly, giai quyét.

phong DPKDD

Buoe 1 ky dat dai tinh (chi nhanh Vian phong DPKPD) xir ly két qua cap huyén 0,5 g0 lam viee
ho so
Budc 2 Léanh dao chi nhanh Van phong DKDPD phén cong | Lanh dao chi nhanh Van 0,5 gitr 1am vice




Budc 3 | Kiém tra, ra soat, giai quyét hd so va trinh 1anh dao Chuyén vién 5.5 gio lam viéc
Buéc 4 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao chi nhanh 0,5 gidr lam viée
VPDK
Bu6c 5 | Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién 0,5 gio lam viéc
Budc 6 D;O ne flali’ Chuy? n ket qua ra Bo phan tiép nhan va tra Chuyén vién 0,5 gio lam viéc
két qua cap huyén
Buéc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t& chirc BO phan tiép nhan va trd | 500 inh thevi gian

két qua cap huyén

Tong thoi giai quyét TTHC

Trong ngay lam viéc
nhén duoc hd so hop 18;
néu thoi diém nhén ho
so sau 15 gio cung ngay
thi c6 thé hoan thanh
viéc dang ky trong ngay
lam viéc tiép theo.




b) Trwong hop co quan ding ky cé Iy do chinh ding kéo dai thoi han gidi quyét

Quy trinh 02b

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va

B6 phan tiép nhan va tra

Budc 1 |luu ho so dién tir, chuyén chi nhanh Vin phong k&t qud ol havén 0,5 gio 1am viéc
PKDD xir Iy hd so qua cap uye

Bude 2 Lanh dao chi nhanh Véan phong DKDD phan cong | Lanh dao chi nhanh Van 0.5 i 1am viec
chuyén vién thy 1y, giai quyét. phong DKDD ™ 8 vis
- Kiém tra, ra soat hd so, du thao vin ban thong bao
(ban glay, ban dién tur, hinh thirc khac) gui cho ngudi

Bugc 3 | yeu cau dang ky ngay khi co6 1y do chinh dang dé giai Chuyén vién 16 gior lam viée
thich nguy@n nhén kéo dai thoi gian giai quyét.
- Giai quyét hd so va trinh lanh dao

Budc 4 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao chi nhanh 06 gits 1am viéc

VPBbK




0,5 gio lam viéc

Budc 5 | Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién

Budc 6 BA’ong Eiali’ chuyf:n két qua ra B phan ti€ép nhan va tra Chuyén vién 0,5 gits 1am viéc
ket qua cap huyén

Bu6c 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc BO phan tiép nhan va trd | 500 inh thevi gian

két qua cap huyén

Tong thoi giai quyét TTHC

(24 gio' lam viéc 03
ngay lam viéc)
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